2. fiiggelék

Az elszamolas rendje

Az elszamolast postan vagy személyesen, magyar nyelven kell benyujtani.
Az elszdmolas harom részbdl all:

I. Szakmai beszamolo
II. Pénziigyi-szamviteli bizonylatok
II1. Osszesitd tablazat

I. A r6vid irasos szakmai beszamolo tartalmazza a tamogatas céljanak megfeleld, az adott idészakban,
a tamogatasi 0sszeg felhasznalasaval végzett tevékenységek leirasat.

II. A pénziigyi-szamviteli bizonylatok korébdl az aldbbiak sziikségesek az elszamolashoz:

A Tamogatott koteles a tiamogatasi 0sszeg és a sajat forras mértéke egyiittes 6sszegével elszamolni.

A tamogatasi Osszeg erejéig az eredeti szdmlara keriiljon ravezetésre, mely tamogatdsi keret
felhasznalasara vonatkozik (zaradékolas).

Az elszamolasban az igazolt és zaradékolt szdmlakrol, a pénzforgalmi bizonylatokrdl késziilt
fénymasolatokat kell benyujtani. Minden szdmla masolatara ra kell vezetni, hogy ,,a bizonylat az
eredetivel mindenben megegyezik”, melyet a Tamogatott alairasaval és bélyegzolenyomatdval hitelesit.

1.Szamlak

Az elszamolas soran csak a szamviteli jogszabalyoknak megfelelden kiallitott szamlak fogadhatoak el.
Az eredeti szdmlakra felvezetve a jogosult személynek igazolnia kell a tAmogatas céljanak megfelel6
felhasznalast. Az eredeti szamlakra a jogosult személynek fel kell vezetni a ,Kifizetve a Telki
Onkormanyzattél ..... szima megallapodas / ...szamu hatdrozat alapjan kapott timogatas terhére”
zaradékot és a szamlazas alapjaul szolgald szerzédés szamat is. Ha a bizonylat adataibol nem deriil ki
egyértelmiien a gazdasagi miivelet tartalma, akkor azt a jogosultnak bizonyitd erejii dokumentummal
igazolnia kell.

2. Pénzforgalmi bizonylatok

Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszamolasra benytjtott szamla kifizetését (csekk, atutalasi
bizonylat, pénztarbizonylat). Az elszdmolasban a pénzforgalmi bizonylat masolatat a hozza tartozo
szamla masolatdhoz kell tizni.

3. Egyéb a felhasznalast igazolo bizonylatok

A felhasznalast igazol6 bizonylatra azért van sziikség, hogy nyomon kovethet6 legyen a tamogatasbol
vasarolt aru, szolgaltatas felhasznalasa.

Téritésmentes atadas esetén (pl. ajandék, vendéglatas) sziikséges az atadasrol, az igénybevevokrol
névsort csatolni, melyet aldirasukkal hitelesitenek, melybol visszakeresheté modon megallapithato a
kedvezményezett személyek kiléte, majd a jegyzokonyvet, névsort csatolni kell az elszamolashoz. A
befektetett eszkdzok esetén a tamogatasbol vasarolt immaterialis joszag, illetve targyi eszkoz
hasznalatba vételérdl kiallitott, a szamviteli szabalyok szerinti dokumentumot kell az elszamoléshoz
mellékelni.



Elelmiszer beszerzése illetve ajandék vasarlasa esetén a beszerzést terheld reprezentacios ado
megfizetésérdl a tamogatottnak nyilatkoznia kell, melyet az elszamolashoz csatolni kell.

Utikoltség felhaszndlds esteén az utikoltség csak szdmldval, hivatalos titnyilvintartdssal, aldirdssal
egyiitt szamolhato el.

II1. Osszesitd tablazat

Az elszamolashoz mellékelni kell egy Osszesitd tablazatot a tamogatas céljanak megfeleld és
elszdmoldsra benyujtott szamlakrol. A tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szdmla szamat, a
szallito (szamla kiallito) nevét, a szamla kiallitasanak datumat, a gazdasagi miivelet rovid leirasat, a
brutté szamlaértéket, a teljesités datumat és a szdmlak Gsszértékét.



